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前  言

本标准的全部技术内容为强制性。
本标准由公安部交通管理局提出。

本标准由公安部道路交通管理标准化技术委员会归口。

本标准负责起草单位：公安部交通管理科学研究所。

本标准主要起草人：是建荣、包勇强、蔡岗、刘雪梅、黄金、张捷、刘伟祥、江海龙、徐晓东、陈飞、邵志骅。

机动车登记信息采集和签注规范
1　 范围
本标准规定了机动车登记业务的信息采集项目、采集岗位、采集内容要求，规定了机动车行驶证、机动车检验合格标志、临时行驶车号牌、临时入境机动车牌证、机动车登记证书的签注项目和要求。
本标准适用于公安机关交通管理部门办理机动车登记业务。
2　 规范性引用文件

下列文件中的条款通过本标准的引用而成为本标准的条款。凡是注日期的引用文件，其随后所有的修改单（不包括勘误的内容）或修订版均不适用于本标准，然而，鼓励根据本标准达成协议的各方研究是否可使用这些文件的最新版本。凡是不注日期的引用文件，其最新版本适用于本标准。

GB/T2260 中华人民共和国行政区划代码
GB7258-2004 机动车运行安全技术条件
GA24.20 机动车登记信息代码 第20部分：身份证明名称代码
GA36-2007中华人民共和国机动车号牌

GA329.2 全国道路交通管理信息数据库规范 第2部分：机动车登记信息数据结构

GA802-2008 机动车类型 术语和定义

《中华人民共和国道路交通安全法实施条例》
公安部令第102号 《机动车登记规定》
《机动车登记工作规范》
3　 信息采集
3.1　 机动车登记业务分类

按照公安部令第102号规定，机动车业务分类见表1。
表1　 机动车登记业务分类表

	序号
	业务名称
	说  明

	1 
	注册登记
	

	2 
	变更登记
	

	3 
	转移登记
	

	4 
	抵押登记
	

	5 
	注销登记
	

	6 
	质押备案
	

	7 
	核发临时行驶车号牌和临时入境机动车牌证
	

	8 
	补、换领机动车牌证和更正
	

	9 
	核发机动车检验合格标志
	

	10 
	机动车业务锁定
	


3.2　 信息采集项目、岗位和内容要求
3.2.1　 注册登记业务

注册登记业务信息采集要求见表2。
表2　 注册登记业务信息采集规范表
	序号
	采集项目
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	1 
	合格证编号
	查验岗
	国产机动车按照机动车出厂合格证录入，由整车改装的机动车按照改装后配发的机动车出厂合格证录入；进口车不录入。
	国产机动车的技术参数可以使用二维条码枪扫描国产机动车出厂合格证录入。

	2 
	制造厂名称
	查验岗
	国产机动车按照机动车出厂合格证录入；进口机动车按照《进口机动车辆制造厂名称和车辆品牌中英文对照表》录入。《进口机动车辆制造厂名称和车辆品牌中英文对照表》未记载的，按进口凭证录入。
	

	3 
	制造国
	查验岗
	国产机动车录入“中国”，进口机动车按照进口凭证录入。
	

	4 
	车辆品牌
	查验岗
	国产机动车按照机动车出厂合格证录入；进口机动车按照《进口机动车辆制造厂名称和车辆品牌中英文对照表》录入。《进口机动车辆制造厂名称和车辆品牌中英文对照表》未记载的，按进口凭证录入。
	

	5 
	车辆型号
	查验岗
	国产机动车按照机动车出厂合格证录入；进口机动车按照车辆识别代号前8位录入。
	

	6 
	车辆识别
代号
	查验岗
	国产机动车按照机动车出厂合格证录入；进口机动车按照进口凭证录入，但不包括起止符号。
	

	7 
	发动机号码
	查验岗
	国产机动车按照机动车出厂合格证录入；进口机动车按照进口凭证录入，但不包括起止符号；无发动机号码的，录入“无”。
	

	8 
	出厂日期
	查验岗
	国产机动车按照机动车出厂合格证记载的合格证发证日期录入；进口机动车按照随车有关技术资料或者进口凭证录入,有关技术资料或者进口凭证没有记载的，按照查验确认机动车时核定的日期录入。
	

	9 
	发动机型号
	查验岗
	国产机动车按照机动车出厂合格证录入；进口机动车按照有关技术资料录入，有关技术资料没有记载的，不录入。
	

	10 
	车外廓长
	查验岗
	国产机动车按照机动车出厂合格证录入；进口机动车按照有关技术资料录入，有关技术资料没有记载的，按照核定或者测量的数值录入。伸缩式低平板半挂车，按最大值录入；单位为毫米（mm）。
	

	11 
	车外廓宽
	查验岗
	
	

	12 
	车外廓高
	查验岗
	
	

	13 
	排量
	查验岗
	国产机动车按照机动车出厂合格证录入；进口机动车按照有关技术资料录入；以内燃机为动力的小型、微型载客汽车、轿车、摩托车应当录入；《公告》上有小数的四舍五入到整数；单位为毫升（ml）。
	


表2 注册登记业务信息采集规范表（续）

	序号
	采集项目
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	14 
	功率
	查验岗
	国产机动车按照机动车出厂合格证录入；进口机动车按照有关技术资料录入；可采用多种燃料分别工作的发动机，录入第一个功率；单位为千瓦（kW）。
	国产机动车的技术参数可以使用二维条码枪扫描国产机动车出厂合格证录入。

	15 
	轴数
	查验岗
	国产机动车按照机动车出厂合格证录入，采用轴线结构的机动车，合格证上记载为“一线两轴”或“二线四轴”，分别录入“1”或“2”，出厂合格证未记载的按实际轴数录入，摩托车、三轮汽车、低速货车录入“2”；进口机动车按照有关技术资料录入；半挂车的牵引销不计入轴数。
	

	16 
	轴距
	查验岗
	国产机动车按照机动车出厂合格证录入；进口机动车按照有关技术资料录入；多轴的车辆，轴距为相邻两轴之间的轴距总和；半挂车，第一个轴距数值为半挂车牵引销与第一轴之间的距离；摩托车及轻便摩托车，录入前后轮间的中心距离；单位为毫米（mm）。
	

	17 
	轮胎数
	查验岗
	国产机动车按照机动车出厂合格证录入；进口机动车按照有关技术资料录入；录入轮胎总个数，不包括备胎。
	

	18 
	轮胎规格
	查验岗
	国产机动车按照机动车出厂合格证录入，进口机动车按照有关技术资料录入；合格证或技术资料未记载的，按照实际轮胎规格录入；前后轮胎规格不一致的，应分别录入，用“/”隔开。摩托车可不录入。
	

	19 
	前轮距
	查验岗
	国产机动车按照机动车出厂合格证录入；进口机动车按照有关技术资料录入；双转向轴的车辆，录入第一轴的轮距；半挂车，不录入；单位为毫米（mm）。
	

	20 
	后轮距
	查验岗
	国产机动车按照机动车出厂合格证录入；进口机动车按照有关技术资料录入；多后轴的车辆，录入倒数第二轴的轮距；采用轴线结构的车辆，为“同线轴距”与“单轴轮距”之和；单位为毫米（mm）。
	

	21 
	燃料种类
	查验岗
	国产机动车按照机动车出厂合格证录入；进口机动车按照有关技术资料录入；分别按照 “汽油”、“柴油”、“混合油”、“天然气”、“液化石油气”、“甲醇”、“乙醇”、“氢”、“电”、“太阳能”、“生物”等录入；使用两种（含）以上燃料的，分别录入。
	

	22 
	转向形式
	查验岗
	国产机动车按照机动车出厂合格证录入；进口机动车按照有关技术资料录入；方向盘式机动车录入“方向盘”，方向把式机动车录入“方向把”，挂车录入“无”。
	


表2 注册登记业务信息采集规范表（续）

	序号
	采集项目
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	23 
	总质量
	查验岗
	国产机动车按照机动车出厂合格证录入；进口机动车按照有关技术资料录入；半挂牵引车不录入总质量；机动车出厂合格证或有关技术资料未记载的，按以下方法计算录入：货车总质量应为额定载质量、整备质量、驾驶室准乘人数(按65kg/人核算)之和；专项作业车辆总质量为额定载质量、驾驶室准乘人数(按65kg/人核算，消防车按75kg/人核算)、整备质量之和；载客汽车总质量应不小于整备质量与乘员质量之和；清障车总质量为整备质量、驾驶室准乘人数(按65kg/人核算)、托举质量之和；两轮摩托车为额定载质量与整备质量之和；三轮载货摩托车为额定载质量与整备质量之和；三轮载客摩托车为整备质量与额定载客人数（按65kg/人核算）之和；单位为千克（kg）。
	国产机动车的技术参数可以使用二维条码枪扫描国产机动车出厂合格证录入。

	24 
	整备质量
	查验岗
	国产机动车按照机动车出厂合格证录入；进口机动车按照有关技术资料录入，有关技术资料没有记载的，按照核定的数值录入；单位为千克（kg）。
	

	25 
	货箱内部长
	查验岗
	装用栏板式货箱的国产载货机动车按照机动车出厂合格证录入；装用栏板式货箱的进口载货机动车按照实际测量的尺寸录入；单位为毫米（mm）。
	

	26 
	货箱内部宽
	查验岗
	
	

	27 
	货箱内部高
	查验岗
	
	

	28 
	后轴钢板
弹簧片数
	查验岗
	装用钢板弹簧的国产载货机动车按照机动车出厂合格证录入；装用钢板弹簧的进口载货机动车按照核定的后轴单侧钢板弹簧的数值录入；多后轴载货机动车录入所有非转向轴单侧钢板弹簧数量之和；对于采用主副簧钢板弹簧结构的车辆，该轴钢板弹簧片数为“主簧片数”与“副簧片数”之和，左右两侧不一致的，以多的一侧为准；单位为片。
	

	29 
	核定载质量
	查验岗
	国产载货机动车按照机动车出厂合格证录入；进口载货机动车按照有关技术资料录入；其他机动车可不录入；单位为千克（kg）。
	

	30 
	准牵引
总质量
	查验岗
	国产小型载客汽车、载货汽车（不含三轮汽车和低速货车）和半挂牵引车按照机动车出厂合格证录入；进口小型载客汽车、载货汽车（不含三轮汽车和低速货车）和半挂牵引车按照有关技术资料录入；国产机动车出厂合格证或者进口机动车有关技术资料没有记载的和其他机动车不录入；单位为千克（kg）。
	


表2 注册登记业务信息采集规范表（续）

	序号
	采集项目
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	31 
	核定载客
人数
	查验岗
	国产载客汽车、摩托车按照机动车出厂合格证录入；进口载客汽车、摩托车按照有关技术资料录入；有关技术资料没有记载的，按照实际核定的数值录入；非专用校车除按规定核定载客人数外，还应当按照有关标准核定校车载客人数；城市客车使用性质为“公交客运”时录入允许乘员数，其它使用性质录入座位数；核定载客人数包括驾驶员；单位为人。
	国产机动车的技术参数可以使用二维条码枪扫描国产机动车出厂合格证录入。

	32 
	驾驶室前排
载客人数
	查验岗
	有驾驶室的国产载货机动车按照机动车出厂合格证录入；有驾驶室的进口载货机动车按照有关技术资料录入，有关技术资料没有记载的，按照核定的数值录入；其他机动车不录入；驾驶室为多排座位的，录入第一排载客人数；驾驶室载客人数包括驾驶员；单位为人。
	

	33 
	驾驶室后排
载客人数
	查验岗
	有驾驶室的国产载货机动车按照机动车出厂合格证录入；有驾驶室的进口载货机动车按照有关技术资料录入，有关技术资料没有记载的，按照核定的数值录入；其他机动车不录入；驾驶室为多排座位的，录入第一排之后的载客总人数；驾驶室为单排座位的，不录入。
	

	34 
	环保达标
	查验岗
	国产机动车按照机动车出厂合格证记载的排放标准录入；进口机动车按照有关技术资料录入，有关技术资料没有记载的，不录入。
	

	35 、
	车辆类型
	查验岗
	按照GA802-2008核定的车辆类型录入。
	

	36 
	车身颜色
	查验岗
	按照“白”、“灰”、“黄”、“粉”、“红”、“紫”、“绿”、“蓝”、“棕”、“黑”归类录入；多颜色车辆，只录入面积较大的三种颜色；颜色为上下结构的，从上向下录入，颜色为前后结构的，从前向后录入。车身上有装饰线、装饰条的，不按照多颜色车辆录入。
	

	37 
	国产/进口
	查验岗
	国产机动车录入“国产”；进口机动车录入“海关进口”、“海关监管”、“海关罚没”、“公安罚没”或者“工商罚没”；进口整车或者底盘的国产改装车录入“进口改装”。
	

	38 
	号牌种类
	登记审核岗
	按照机动车使用性质、车辆类型核定的号牌种类录入，按照GA36-2007规定的号牌种类录入。
	

	39 
	号牌号码
	登记审核岗
	根据机动车所有人确定的号牌号码录入，符合GA36-2007，但不包含汉字部分，如“京”、“使”、“领”、“挂”、“学”、“警”等。
	


表2 注册登记业务信息采集规范表（续）

	序号
	采集项目
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	40 
	登记证书
编号
	登记审核岗
	按照机动车登记证书的编号录入。
	

	41 
	所有人身份
证明名称
	登记审核岗
	按照提交的身份证明录入，符合GA24.20。
	

	42 
	所有人身份
证明号码
	登记审核岗
	按照提交的身份证明及其相应项目记载的内容录入。
	

	43 
	所有人姓名
或名称
	登记审核岗
	按照提交的身份证明及其相应项目记载的内容录入。机动车所有人为单位内设机构的，名称按照机动车来历凭证录入。
	

	44 
	住所行政
区划
	登记审核岗
	按照提交的身份证明及其相应项目记载的内容录入，符合GB/T2260。
	

	45 
	住所地址
	登记审核岗
	按照提交的身份证明及其相应项目记载的内容录入。单位的住所为其主要办事机构所在地的地址；个人的住所为其身份证明记载的地址。在暂住地居住的内地居民的住所是公安机关核发的居住、暂住证明记载的地址。
	

	46 
	邮寄地址
行政区划
	登记审核岗
	按照提交的申请表录入。
	

	47 
	邮寄地址
	登记审核岗
	
	

	48 
	社区代码
	登记审核岗
	
	

	49 
	邮政编码
	登记审核岗
	
	

	50 
	固定电话
	登记审核岗
	
	

	51 
	移动电话
	登记审核岗
	
	

	52 
	电子信箱
	登记审核岗
	
	

	53 
	居住暂住
证明
	登记审核岗
	按照居住、暂住证明相应项目记载的内容录入。
	

	54 
	使用性质
	登记审核岗
	按照提交的申请表录入，录入“非营运”、“公路客运”、“公交客运”、“出租客运”、“旅游客运”、“租赁”、 “教练”、“危化品运输”、“货运”、“幼儿校车”、“小学生校车”、“其他校车”、“警用”、“消防”、“救护”、“工程救险”、“营转非”、“出租转非”等。
	

	55 
	个人/单位
	登记审核岗
	机动车所有人为个人的，录入“个人”；机动车所有人为单位的，录入“单位”。
	

	56 
	获得方式
	登记审核岗
	按照提交的申请表录入，录入“购买”、“调解”、“裁定”、“判决”、“仲裁裁决”、“继承”、“赠予”、“中奖”、“协议抵偿债务”、“协议离婚”、“资产重组”、“资产整体买卖”、“调拨”、“境外自带”、“其他”等。
	

	57 
	进口凭证
名称
	登记审核岗
	按照进口凭证类型录入；录入“货物进口证明书”、“罚没证明书”、“领销牌照通知书”、“一车一证”。
	


表2 注册登记业务信息采集规范表（续）

	序号
	采集项目
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	58 
	进口凭证
编号
	登记审核岗
	按照进口凭证相应项目记载的内容录入。
	

	59 
	进口凭证
签发日期
	查验岗
	
	

	60 
	进口凭证
车身颜色
	登记审核岗
	
	

	61 
	进口凭证
厂牌型号
	登记审核岗
	按照进口凭证相应项目记载的内容录入，空格不录入，最长不超过30个字节。
	

	62 
	行政区划
	登记审核岗
	按照机动车的管理辖区录入。
	


	63 
	检验日期
	登记审核岗
	按照安全技术检验合格证明录入，免检机动车不录入。
	

	64 
	检验单位
	登记审核岗
	
	

	65 
	保险生效
日期
	登记审核岗
	按照保险凭证相应项目记载的内容录入。
	

	66 
	保险终止
日期
	登记审核岗
	
	

	67 
	行驶证证芯
序列号
	登记审核岗
	按照行驶证的证芯序列号录入。
	

	68 小
	学生人数
	查验岗
	校车按照GB7258-2004核定的录入。
	

	69 
	成人人数
	查验岗
	
	

	70 
	学校名称
	登记审核岗
	校车按照教育行政主管部门证明记载的录入。
	

	71 
	主管部门
	登记审核岗
	
	

	72 
	档案编号
	档案管理岗
	按照确定的档案编号录入，档案编号为12位数字。
	

	73 
	注册登记
日期
	登记审核岗
	按照确定机动车号牌号码的日期录入。海关监管或者没收的机动车按照机动车出厂年份录入年，按照确定机动车号牌号码的月、日录入月、日。
	计算机登记系统自动生成。

	74 
	强制报废
日期
	登记审核岗
	按照机动车报废标准核定。
	

	75 
	检验有效
期止
	登记审核岗
	按照《中华人民共和国道路交通安全法实施条例》第十六条核定。
	


3.2.2　 变更登记业务

3.2.2.1　 变更车身颜色业务

变更车身颜色业务信息采集要求见表3。

表3　 变更车身颜色业务信息采集规范表
	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	1 
	车身颜色
	查验岗
	同表2第36项。
	

	2 
	行驶证证芯
序列号
	登记审核岗
	同表2第67项。
	

	3 
	变更登记
日期
	登记审核岗
	按照签注登记证书的日期录入。
	计算机登记系统自动生成。


3.2.2.2　 变更发动机业务
变更发动机业务信息采集要求见表4。

表4　 变更发动机业务信息采集规范表
	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	1 
	发动机型号
	查验岗
	按照实际核定的录入，无发动机型号的，不录入。
	

	2 
	发动机号码
	查验岗
	按照实际核定的录入，发动机无号码打刻原发动机号码的，按原发动机号码录入。
	

	3 
	行驶证证芯序列号
	登记审核岗
	同表2第67项。
	

	4 
	检验日期
	登记审核岗
	按照安全技术检验合格证明录入。
	

	5 
	检验单位
	登记审核岗
	
	

	6 
	变更登记
日期
	登记审核岗
	按照签注登记证书的日期录入。
	计算机登记系统自动生成。


3.2.2.3　 变更车身或者车架业务
变更车身或者车架业务信息采集要求见表5。

表5　 变更车身或者车架业务信息采集规范表
	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	1 
	车辆识别
代号
	查验岗
	按照实际核定的录入，无车辆识别代号或车架号码的，按原车辆识别代号或车架号码录入。
	

	2 
	检验日期
	登记审核岗
	按照安全技术检验合格证明录入。
	

	3 
	检验单位
	登记审核岗
	
	

	4 
	行驶证证芯
序列号
	登记审核岗
	同表2第67项。
	

	5 
	变更登记
日期
	登记审核岗
	按照签注登记证书的日期录入。
	计算机登记系统自动生成。


3.2.2.4　 变更使用性质业务
变更使用性质业务信息采集要求见表6。

表6　 变更使用性质业务信息采集规范表
	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	1 
	使用性质
	登记审核岗
	按照提交的申请表录入。
	

	2 
	号牌种类
	登记审核岗
	同表2第38项。
	

	3 
	号牌号码
	登记审核岗
	同表2第39项。
	

	4 
	行驶证证芯
序列号
	登记审核岗
	同表2第67项。
	

	5 
	强制报废
日期
	登记审核岗
	同表2第74项。
	计算机登记系统自动生成。

	6 
	变更登记
日期
	登记审核岗
	按照签注登记证书的日期录入。
	


3.2.2.5　 更换整车业务
更换整车业务信息采集要求见表7。

表7　 更换整车业务信息采集规范表
	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	1 
	车辆识别
代号
	查验岗
	同表2第6项。
	

	2 
	发动机号码
	查验岗
	同表2第7项。
	

	3 
	车身颜色
	查验岗
	同表2第36项。
	

	4 
	出厂日期
	查验岗
	同表2第8项。
	

	5 
	合格证编号
	查验岗
	同表2第1项。
	

	6 
	行驶证证芯
序列号
	登记审核岗
	同表2第67项。
	

	7 
	进口凭证
名称
	登记审核岗
	同表2第57项。
	

	8 
	进口凭证
编号
	登记审核岗
	同表2第58项。
	

	9 
	进口凭证
签发日期
	查验岗
	同表2第59项。
	

	10 
	进口凭证
车身颜色
	登记审核岗
	同表2第60项。
	

	11 
	进口凭证
厂牌型号
	登记审核岗
	同表2第61项。
	

	12 
	检验日期
	登记审核岗
	按照安全技术检验合格证明录入。
	

	13 
	检验单位
	登记审核岗
	
	

	14 
	变更登记
日期
	登记审核岗
	按照签注登记证书的日期录入。
	计算机登记系统自动生成。

	15 
	注册登记
日期
	登记审核岗
	按照签注登记证书的日期录入。
	

	16 
	强制报废
日期
	登记审核岗
	同表2第74项。
	


3.2.2.6　 迁出管理辖区业务
迁出管理辖区业务信息采集要求见表8。

表8　 迁出管理辖区业务信息采集规范表
	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	1 
	转入地
车管所
	登记审核岗
	按照提交的申请表录入。
	

	2 
	临时号牌
号码
	登记审核岗
	按照临时行驶车号牌的号牌号码录入。
	

	3 
	临时号牌
序列号
	登记审核岗
	按照临时行驶车号牌的序列号录入。
	

	4 
	有效期
	登记审核岗
	录入“三十天”。
	计算机登记系统自动生成。

	5 
	有效期止
日期
	登记审核岗
	根据有效期核定。
	

	6 
	变更登记
日期
	登记审核岗
	按照签注登记证书的日期录入。
	


3.2.2.7　 转入业务
转入业务信息采集要求见表9。

表9　 转入业务信息采集规范表

	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	1 
	号牌种类
	登记审核岗
	同表2第38项。
	

	2 、
	号牌号码
	登记审核岗
	同表2第39项。
	

	3 
	身份证明
名称
	登记审核岗
	同表2第41项。
	

	4 
	身份证明
号码
	登记审核岗
	同表2第42项。
	

	5 
	所有人姓名
或名称
	登记审核岗
	同表2第43项。
	

	6 
	住所行政

区划
	登记审核岗
	同表2第44项。
	

	7 
	住所地址
	登记审核岗
	同表2第45项。
	

	8 
	邮寄地址
行政区划
	登记审核岗
	同表2第46项。
	

	9 
	邮寄地址
	登记审核岗
	同表2第47项。
	

	10 
	社区代码
	登记审核岗
	同表2第48项。
	

	11 
	邮政编码
	登记审核岗
	同表2第49项。
	

	12 
	固定电话
	登记审核岗
	同表2第50项。
	

	13 
	移动电话
	登记审核岗
	同表2第51项。
	

	14 
	电子信箱
	登记审核岗
	同表2第52项。
	

	15 
	居住暂住
证明
	登记审核岗
	同表2第53项。
	

	16 
	行政区划
	登记审核岗
	同表2第62项。
	

	17 
	转出地
车管所
	登记审核岗
	按照提交的申请表录入。
	

	18 
	行驶证证芯
序列号
	登记审核岗
	同表2第67项。
	

	19 
	档案编号
	档案管理岗
	同表2第72项。
	

	20 
	转入日期
	登记审核岗
	按照签注登记证书的日期录入。
	计算机登记系统自动生成。


3.2.2.8　 变更共同所有人业务
变更共同所有人业务信息采集要求见表10。

表10　 变更共同所有人业务信息采集规范表

	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	1 
	号牌种类
	登记审核岗
	同表2第38项。
	

	2 、
	号牌号码
	登记审核岗
	同表2第39项。
	

	3 
	身份证明
名称
	登记审核岗
	同表2第41项。
	

	4 
	身份证明
号码
	登记审核岗
	同表2第42项。
	

	5 
	所有人姓名
或名称
	登记审核岗
	同表2第43项。
	


表10变更共同所有人业务信息采集规范表（续）
	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	6 
	住所地址
	登记审核岗
	同表2第45项。
	

	7 
	邮寄地址
	登记审核岗
	同表2第47项。
	

	8 
	社区代码
	登记审核岗
	同表2第48项。
	

	9 
	邮政编码
	登记审核岗
	同表2第49项。
	

	10 
	固定电话
	登记审核岗
	同表2第50项。
	

	11 
	移动电话
	登记审核岗
	同表2第51项。
	

	12 
	电子信箱
	登记审核岗
	同表2第52项。
	

	13 
	居住暂住
证明
	登记审核岗
	同表2第53项。
	

	14 
	行政区划
	登记审核岗
	同表2第62项。
	

	15 
	行驶证证芯
序列号
	登记审核岗
	同表2第67项。
	

	16 
	变更日期
	登记审核岗
	按照签注登记证书的日期录入。
	计算机登记系统自动生成。


3.2.2.9　 变更备案业务
变更备案业务信息采集要求见表11。

表11　 变更备案业务信息采集规范表

	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	1 
	身份证明
名称
	登记审核岗
	同表2第41项。
	

	2 
	身份证明
号码
	登记审核岗
	同表2第42项。
	

	3 
	所有人姓名
或名称
	登记审核岗
	同表2第43项。
	

	4 
	住所地址
	登记审核岗
	同表2第45项。
	

	5 
	邮寄地址
	登记审核岗
	同表2第47项。
	

	6 
	社区代码
	登记审核岗
	同表2第48项。
	

	7 
	邮政编码
	登记审核岗
	同表2第49项。
	

	8 
	固定电话
	登记审核岗
	同表2第50项。
	

	9 
	移动电话
	登记审核岗
	同表2第51项。
	

	10 
	电子信箱
	登记审核岗
	同表2第52项。
	

	11 
	行政区划
	登记审核岗
	同表2第62项。
	

	12 
	车辆识别
代号
	登记审核岗
	重新打刻车辆识别代号（车架号码）的，录入原车辆识别代号。
	

	13 
	发动机号
	登记审核岗
	重新打刻发动机号码的，录入原发动机号码。
	

	14 
	行驶证证芯
序列号
	登记审核岗
	同表2第67项。
	

	15 
	变更备案
日期
	登记审核岗
	需签注登记证书的，按照签注登记证书的日期录入，不需签注登记证书的，按照归档日期录入。
	计算机登记系统自动生成。


3.2.3　 转移登记业务

转移登记业务信息采集要求见表12。

表12　 转移登记业务信息采集规范表
	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	1 
	号牌种类
	登记审核岗
	同表2第38项。
	

	2 、
	号牌号码
	登记审核岗
	同表2第39项。
	

	3 
	身份证明
名称
	登记审核岗
	同表2第41项。
	

	4 
	身份证明
号码
	登记审核岗
	同表2第42项。
	

	5 
	所有人姓名
或名称
	登记审核岗
	同表2第43项。
	

	6 
	住所行政
区划
	登记审核岗
	同表2第44项。
	

	7 
	住所地址
	登记审核岗
	同表2第45项。
	

	8 
	邮寄地址
行政区划
	登记审核岗
	同表2第46项。
	

	9 
	邮寄地址
	登记审核岗
	同表2第47项。
	

	10 
	社区代码
	登记审核岗
	同表2第48项。
	

	11 
	邮政编码
	登记审核岗
	同表2第49项。
	

	12 
	联系电话
	登记审核岗
	同表2第50项。
	

	13 
	联系手机
	登记审核岗
	同表2第51项。
	

	14 
	电子信箱
	登记审核岗
	同表2第52项。
	

	15 
	居住暂住
证明
	登记审核岗
	同表2第53项。
	

	16 
	行政区划
	登记审核岗
	同表2第62项。
	

	17 
	个人/单位
	登记审核岗
	同表2第55项。
	

	18 
	获得方式
	登记审核岗
	同表2第56项。
	

	19 
	解除海关
监管证明书
编号
	登记审核岗
	属于海关监管的机动车，按照《中华人民共和国海关监管车辆解除监管证明书》或者海关签章的转让证明记载的编号录入。
	

	20 
	转入地
车管所
	登记审核岗
	迁出管理辖区的，按照提交的申请表录入。
	

	21 
	检验日期
	登记审核岗
	超过检验有效期的，按照安全技术检验合格证明录入。
	

	22 
	检验单位
	登记审核岗
	
	

	23 
	保险生效
日期
	登记审核岗
	超过检验有效期的，按照保险凭证相应项目记载的内容录入。
	

	24 
	保险终止
日期
	登记审核岗
	
	

	25 
	行驶证证芯
序列号
	登记审核岗
	同表2第67项。
	

	26 
	临时号牌
号码
	登记审核岗
	属于迁出辖区的，按照临时行驶车号牌的号牌号码录入。
	

	27 
	临时号牌
序列号
	登记审核岗
	属于迁出辖区的，按照临时行驶车号牌的序列号录入。
	


表12 转移登记业务信息采集规范表（续）

	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	28 
	有效期
	登记审核岗
	属于迁出辖区的，按照“三十天”录入。
	

	29 
	有效期止
日期
	登记审核岗
	根据有效期核定。
	

	30 
	转移登记
日期
	登记审核岗
	按照签注登记证书的日期录入。
	计算机登记系统自动生成。

	31 
	强制报废
日期
	登记审核岗
	按照机动车报废标准的规定录入。
	

	32 
	检验有效止
	登记审核岗
	超过检验有效期的，按照《中华人民共和国道路交通安全法实施条例》第十六条核定。
	


3.2.4　 抵押登记业务

抵押登记业务信息采集要求见表13。

表13　 抵押登记业务信息采集规范表
	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	1 
	抵押权人的
姓名或者
名称
	登记审核岗
	按照提交的抵押权人身份证明录入。
	

	2 
	抵押权人身
份证明名称
	登记审核岗
	
	

	3 
	抵押权人身
份证明号码
	登记审核岗
	
	

	4 
	抵押权人
住所地址
	登记审核岗
	
	

	5 
	主合同号码
	登记审核岗
	按照依法订立的主合同的号码录入。
	

	6 
	抵押合同
号码
	登记审核岗
	按照依法订立的抵押合同的号码录入。
	

	7 
	抵押登记
日期
	登记审核岗
	按照签注登记证书的日期录入。
	计算机登记系统自动生成。

	8 
	解除抵押
登记日期
	登记审核岗
	
	


3.2.5　 注销登记业务

注销登记业务信息采集要求见表14。

表14　 注销登记业务信息采集规范表
	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	1 
	注销原因
	登记审核岗
	根据提交的申请表，分别按照“报废”、“灭失”、“退车”、“出境”、“撤销登记”录入。
	

	2 
	回收企业
名称
	登记审核岗
	属于报废的，按照《报废汽车回收证明》相应项目记载的内容录入。
	

	3 
	处罚机关
	登记审核岗
	属于撤销登记的，按照《公安交通管理撤销决定书》相应项目记载的内容录入。
	


表14 注销登记业务信息采集规范表（续）
	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	4 
	决定书编号
	登记审核岗
	属于撤销登记的，按照《公安交通管理撤销决定书》相应项目记载的内容录入。
	

	5 
	处罚时间
	登记审核岗
	
	

	6 监
	监销民警
	登记审核岗
	属于报废的大型客车、中型以上货车和营运车辆，按照《机动车查验记录表》上相应项目记载的内容录入。
	

	7 
	监销日期
	登记审核岗
	
	

	8 
	报废地
发证机关
	登记审核岗
	属于异地报废的，录入报废地发证机关。
	

	9 
	注销登记
日期
	登记审核岗
	按照业务受理的日期录入。
	计算机登记系统自动生成。


3.2.6　 质押备案业务

质押备案业务信息采集要求见表15。
表15　 质押备案业务信息采集规范表
	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	1 
	质押权人
名称
	登记审核岗
	按照提交的质押权人身份证明录入。

	

	2 
	质押权人身
份证明名称
	登记审核岗
	
	

	3 
	质押权人身
份证明号码
	登记审核岗
	
	

	4 
	质押权人
住所地址
	登记审核岗
	
	

	5 
	质押备案
日期
	登记审核岗
	按照签注登记证书的日期录入。
	计算机登记系统自动生成

	6 
	解除质押
备案日期
	登记审核岗
	
	


3.2.7　 核发临时行驶车号牌和临时入境机动车牌证
3.2.7.1　 核发临时行驶车号牌业务

核发临时行驶车号牌业务信息采集要求见表16。
表16　 核发临时行驶车号牌业务信息采集规范表

	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	1 
	临时号牌
号码
	登记审核岗
	按照临时行驶车号牌录入。
	

	2 、
	临时号牌
类型
	登记审核岗
	按照“辖区内临时号牌”、“跨辖区临时号牌”、“试验用临时号牌”、“特型车临时号牌”录入。
	

	3 
	临时号牌
序列号
	登记审核岗
	按照临时行驶车号牌的序列号录入。
	


表16 核发临时行驶车号牌业务信息采集规范表（续）
	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	4 
	有效期
	登记审核岗
	按核定的有效期录入，单位为天。
	

	5 
	有效期止
	登记审核岗
	根据有效期核定。
	

	6 
	身份证明
名称
	登记审核岗
	同表2第41项。
	

	7 
	身份证明
号码
	登记审核岗
	同表2第42项。
	

	8 
	所有人姓名
或名称
	登记审核岗
	同表2第43项。
	

	9 
	登记日期
	登记审核岗
	按业务受理的日期录入。
	

	10 
	合格证编号
	登记审核岗
	同表2第1项。
	

	11 
	进口凭证
名称
	登记审核岗
	同表2第57项。
	

	12 
	进口凭证
编号
	登记审核岗
	同表2第58项。
	

	13 
	车辆类型
	登记审核岗
	同表2第35项。
	

	14 
	车辆品牌
	登记审核岗
	同表2第4项。
	

	15 
	车辆型号
	登记审核岗
	同表2第5项。
	

	16 
	车辆识别
代号
	登记审核岗
	同表2第6项。
	

	17 
	发动机号码
	登记审核岗
	同表2第7项。
	

	18 
	核定载质量
	登记审核岗
	同表2第29项。
	

	19 
	核定载客
人数
	登记审核岗
	同表2第31项。
	

	20 
	原号牌种类
	登记审核岗
	属于共同所有人变更或转移登记迁出辖区的，录入原号牌种类。
	计算机登记系统自动生成。

	21 
	原号牌号码
	登记审核岗
	属于共同所有人变更或转移登记迁出辖区的，录入原号牌号码。
	

	22 
	申请类型
	登记审核岗
	按照“注册登记”、“变更登记”、“转移登记”、“补换领号牌”、“核发临时号牌”录入。
	


3.2.7.2　 核发临时入境机动车牌证业务

核发临时入境机动车牌证业务信息采集要求见表17。

表17　 核发临时入境机动车牌证业务信息采集规范表

	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	1 
	临时入境
号牌号码
	登记审核岗
	临时入境汽车按照号牌号码正面记载的录入，临时入境摩托车由计算机登记系统按顺序自动生成。
	

	2 、
	临时入境
号牌种类
	登记审核岗
	按照“临时入境汽车号牌”、“临时入境摩托车号牌”录入。
	

	3 
	临时入境
号牌类型
	登记审核岗
	按照“区域内行驶”、“跨区域行驶”录入。
	


表17 核发临时入境机动车牌证业务信息采集规范表（续）

	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	4 
	临时证
序列号
	登记审核岗
	按照临时入境号牌的序列号录入。
	

	5 
	有效期
	登记审核岗
	按照核定的有效期录入。
	

	6 
	有效期止
	登记审核岗
	根据有效期核定。
	

	7 
	行驶路线
起始地
	登记审核岗
	属于跨区域行驶的，录入行驶路线的起始地。
	

	8 
	行驶路线
途经地
	登记审核岗
	属于跨区域行驶的，录入行驶路线的途径地。
	

	9 
	行驶路线
终止地
	登记审核岗
	属于跨区域行驶的，录入行驶路线的终止地。
	

	10 
	限定区域
	登记审核岗
	属于限定区域内行驶的，录入限定行驶的区域名称。
	

	11 
	所有人的姓
名或者名称
	登记审核岗
	按照提交的身份证明录入。
	

	12 
	身份证明
名称
	登记审核岗
	按照提交的身份证明录入。
	

	13 
	身份证明
号码
	登记审核岗
	按照提交的身份证明录入。
	

	14 
	登记日期
	登记审核岗
	按照业务受理的日期录入。
	

	15 
	申请事由
	登记审核岗
	按照“旅游”、“比赛”、“其他交往活动”、“公务”、“探亲”、“借道”、“其它”录入。
	

	16 
	车辆用途
	登记审核岗
	按照“体育比赛服务”、“转播和报道”、“代步工具”、“其它”录入。
	

	17 
	入境口岸
	登记审核岗
	按照提交的《临时入境机动车号牌、行驶证申请表》录入。

	

	18 
	入境日期
	登记审核岗
	
	

	19 
	出境日期
	登记审核岗
	
	

	20 
	批准海关
	登记审核岗
	
	

	21 
	活动名称
	登记审核岗
	属于有组织的旅游、比赛以及其他交往活动的，按照提交的《临时入境机动车号牌、行驶证申请表》录入。
	

	22 
	组织单位
名称
	登记审核岗
	
	

	23 
	组织单位
联系人身份
证明名称
	登记审核岗
	
	

	24 
	联系人姓名
	登记审核岗
	
	

	25 
	联系人电话
	登记审核岗
	
	

	26 
	组织单位
邮寄地址
	登记审核岗
	
	

	27 
	组织单位
邮政编码
	登记审核岗
	
	

	28 
	国家/地区
	登记审核岗
	按照临时入境车辆所属国家/地区录入。
	

	29 
	境外号牌
号码
	登记审核岗
	按照提交的《临时入境机动车号牌、行驶证申请表》录入。
	

	30 
	车辆品牌
	登记审核岗
	同表2第4项。
	


表17 核发临时入境机动车牌证业务信息采集规范表（续）

	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	31 
	车辆型号
	登记审核岗
	同表2第5项。
	

	32 
	车辆识别
代号
	登记审核岗
	同表2第6项。
	

	33 
	发动机号码
	登记审核岗
	同表2第7项。
	

	34 
	车身颜色
	登记审核岗
	同表2第36项。
	

	35 
	车辆类型
	登记审核岗
	同表2第35项。
	

	36 
	转向位置
	登记审核岗
	方向盘在左侧的录入“左”，在右侧的录入“右”。
	

	37 
	核定载质量
	登记审核岗
	按照提交的申请表录入，单位为千克（kg）。
	

	38 
	核定载客
人数
	登记审核岗
	按照提交的申请表录入，单位为人。
	

	39 
	检验日期
	登记审核岗
	同表2第63项。
	

	40 
	检验单位
	登记审核岗
	同表2第64项。
	

	41 
	保险生效
日期
	登记审核岗
	同表2第65项。
	

	42 
	保险终止
日期
	登记审核岗
	同表2第66项。
	


3.2.8　 补换领机动车牌证和更正
3.2.8.1　 补换领机动车登记证书业务
补换领机动车登记证书业务信息采集要求见表18。

表18　 补换领机动车登记证书业务信息采集规范表
	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	1 
	补换领原因
	登记审核岗
	按照提交的申请表录入。
	

	2 
	申请事项
	登记审核岗
	按照“补领登记证书”、“换领登记证书”录入。
	

	3 
	登记证书
编号
	登记审核岗
	同表2第40项。
	

	4 
	行驶证证芯
序列号
	登记审核岗
	同表2第67项。
	

	5 
	补换领日期
	登记审核岗
	按照签注登记证书的日期录入。
	计算机登记系统自动生成。

	6 
	更正前内容
	登记审核岗
	录入变更前的各项目内容。
	

	7 
	原登记证书
编号
	登记审核岗
	属于灭失、丢失的，录入原登记证书编号。
	


3.2.8.2　 补换领机动车号牌/行驶证/检验合格标志业务
补换领机动车号牌/行驶证/检验合格标志业务信息采集要求见表19。
表19　 补换领机动车号牌/行驶证/检验合格证标志业务信息采集规范表
	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	1 
	补换领原因
	登记审核岗
	按照提交的申请表录入。
	

	2 
	申请事项
	登记审核岗
	按照“补领号牌”、“换领号牌”、“补领行驶证”、“换领行驶证”、“补领检验合格标志”、“换领检验合格标志”录入。
	

	3 
	行驶证证芯
序列号
	登记审核岗
	同表2第67项。
	

	4 
	申请日期
	登记审核岗
	按业务受理的日期录入。
	计算机登记系统自动生成。


3.2.8.3　 登记事项更正业务
登记事项更正业务信息采集要求见表20。

表20　 登记事项更正业务信息采集规范表
	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	1 
	更正后内容
	登记审核岗
	录入更正的各字段和更正后的内容。
	

	2 
	更正前内容
	登记审核岗
	录入更正前各字段和更正前的内容。
	计算机登记系统自动生成。

	3 
	行驶证证芯
序列号
	登记审核岗
	属于重新核发行驶证的，同表2第68项。
	

	4 
	号牌种类
	登记审核岗
	按重新核定的号牌种类录入。
	

	5 
	号牌号码
	登记审核岗
	按所有人确定的号牌号码录入。
	

	6 
	重点项目
更正信息
	登记审核岗
	录入“车辆识别代号”、“发动机号”、“初次登记日期”、“出厂日期”、“使用性质”、“国产/进口”等重点项目更正信息。
	

	7 
	更正日期
	登记审核岗
	按照签注登记证书的日期录入。
	计算机登记系统自动生成。


3.2.9　 核发机动车检验合格标志

3.2.9.1　 核发机动车检验合格标志业务
核发机动车检验合格标志业务信息采集要求见表21。
表21　 核发检验合格标志业务信息采集规范表
	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	1 
	检验日期
	查验岗
	同表2第63项。
	

	2 
	检验单位
	查验岗
	同表2第64项。
	

	3 
	保险生效
日期
	查验岗
	同表2第65项。
	

	4 
	保险终止
日期
	查验岗
	同表2第66项。
	

	5 
	行驶证证芯
序列号
	查验岗
	同表2第67项。
	

	6 
	检验有效
期止
	查验岗
	按照《中华人民共和国道路交通安全法实施条例》第十六条和原检验有效期止核定。
	计算机登记系统自动生成。


3.2.9.2　 委托核发检验合格标志业务
委托核发检验合格标志业务信息采集要求见表22。

表22　 委托核发检验合格标志业务信息采集规范表
	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	1 
	受委托机关
	登记审核岗
	按照提交的申请表录入。
	

	2 
	检验有效
期止
	登记审核岗
	按照《中华人民共和国道路交通安全法实施条例》第十六条和原检验有效期止核定。
	计算机登记系统自动生成。

	3 
	检验日期
	登记审核岗
	从全国公安交通管理信息系统下载。
	

	4 
	检验单位
	登记审核岗
	
	

	5 
	保险生效
日期
	登记审核岗
	
	

	6 
	保险终止
日期
	登记审核岗
	
	


3.2.9.3　 受委托核发检验合格标志业务
受委托核发检验合格标志业务信息采集要求见表23。

表23　 受托核发检验合格标志业务信息采集规范表
	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	7 
	委托机关
	查验岗
	从全国公安交通管理信息系统下载。
	

	8 
	机动车所有人姓名或者名称
	查验岗
	
	

	9 
	车辆品牌
	查验岗
	
	

	10 
	车辆型号
	查验岗
	
	

	11 
	车辆类型
	查验岗
	
	

	12 
	车辆识别
代号
	查验岗
	
	

	13 
	发动机号
	查验岗
	
	

	14 
	出厂日期
	查验岗
	
	

	15 
	初次登记
日期
	查验岗
	
	

	16 
	使用性质
	查验岗
	
	

	17 
	车身颜色
	查验岗
	
	

	18 
	检验有效
期止
	查验岗
	
	

	19 
	检验日期
	查验岗
	同表2第63项。
	

	20 
	检验单位
	查验岗
	同表2第64项。
	

	21 
	保险生效
日期
	查验岗
	同表2第65项。
	

	22 
	保险终止
日期
	查验岗
	同表2第66项。
	


3.2.10　 机动车业务锁定
机动车业务锁定信息采集要求见表24。
表24　 机动车业务锁定业务信息采集规范表
	序号
	名称
	采集岗位
	采集内容要求
	说明

	1 
	锁定原因
	档案管理岗
	按公函录入。
	

	2 
	锁定单位
	档案管理岗
	按照公函记载的单位名称录入。
	

	3 
	锁定单位
经办人姓名
	档案管理岗
	按照经办人的工作证明录入。
	

	4 
	是否人民
法院民事
执行查封
	档案管理岗
	属于人民法院民事执行中查封、扣押机动车的，录入“是”。
	

	5 
	有效期止
	档案管理岗
	按照人民法院、人民检察院、公安机关或者其他行政执法部门的公函录入。
	

	6 
	锁定日期
	档案管理岗
	按照业务受理的日期录入。
	计算机登记系统自动生成。

	7 
	解锁日期
	档案管理岗
	
	


4　 机动车行驶证签注
行驶证主页正面的号牌号码、车辆类型、所有人、住址、使用性质、品牌型号、车辆识别代号、发动机号码、注册日期，分别按照计算机登记系统记录的相应内容签注；发证日期按照制作行驶证的日期签注，日期格式为“YYYY-MM-DD”其中YYYY、MM、DD分别对应年、月、日。
行驶证副页正面的号牌号码、档案编号、总质量、整备质量、核定载质量、准牵引总质量栏，分别按照计算机登记系统记录的相应内容签注；核定载人数，载客汽车按核定载客人数进行签注，载货汽车按照驾驶室“前排载客人数+后排载客人数”进行签注；外廓尺寸分别按照长×宽×高进行签注。核定载人数、总质量、整备质量、核定载质量、外廓尺寸、准牵引总质量签注内容需签注单位，分别为“人”、“kg”、“kg”、“kg”、“mm”、“kg”，总质量、核定载人数、核定载质量、准牵引总质量为“0”或无对应值的，签注“--”。
检验记录栏行驶证副页正面按照“检验有效期至   年  月××（01）”签注，反面按照“#######检验有效期至   年  月××（01）”签注，其中××为发牌机关代号，01为检验章编号，“#######”为机动车号牌号码。
有强制报废期的机动车，在备注栏签注“强制报废期止：”和计算机登记系统记录的强制报废日期。
可用作幼儿校车的机动车，在备注栏签注“用作幼儿校车时,幼儿××人+成人××人”；可用作小学生校车的机动车，在备注栏签注“用作小学生校车时,小学生××人+成人××人”，其中××为计算机登记系统记录的学生人数（成人人数）。
5　 机动车检验合格标志签注

检验合格证标志反面号牌号码按照计算机登记系统记录的相应内容签注，检验记录栏按照“检验有效期至   年  月××（01）”签注，其中××为发牌机关代号，01为检验章编号。
6　 临时行驶车号牌签注

临时行驶车号牌正面的“有效期至 年 月 日”按照计算机登记系统记录的相应内容签注。
临时行驶车号牌反面的机动车所有人、住址、车辆类型、厂牌型号、发动机号码、车辆识别代号/车架号码、核定载质量、核定载客、有效期至、签发人、签发日期、备注分别按照计算机登记系统记录的相应内容签注，核定载质量、核定载客为“0”或无对应值的，签注“--”。

7　 临时入境机动车牌证签注
7.1　 临时入境汽车牌证签注

临时入境汽车牌证正面的“ 年 月 日前有效”按照计算机登记系统记录的相应内容签注。对区域内行驶的临时入境汽车，“限定在   区域内行驶”，按照计算机登记系统记录的相应内容签注，对跨区域行驶的临时入境机动车，“自 途径 至 ”，按照计算机登记系统记录的相应内容签注。
临时入境汽车牌证反面的机动车所有人、号牌号码、车辆类型、厂牌型号、发动机号码、车辆识别代号/车架号码、核定载质量、核定载客、签发人、签发日期、备注、有效期，分别按照计算机登记系统记录的相应内容签注，核定载质量、核定载客为“0”或无对应值的，签注“--”。对区域内行驶的临时入境汽车，“限定在  区域内行驶”，按照计算机登记系统记录的相应内容签注，对跨区域行驶的临时入境汽车，“自 途径 至 ”，按照计算机登记系统记录的相应内容签注。
7.2　 临时入境摩托车牌证签注

临时入境摩托车牌证正面的号牌号码、“ 年 月 日前有效”分别按照计算机登记系统记录的相应内容签注。对区域内行驶的临时入境摩托车，“限定在  区域内行驶”，按照计算机登记系统记录的相应内容签注，对跨区域行驶的临时入境摩托车，“自 途径 至 ”，按照计算机登记系统记录的相应内容签注。

临时入境摩托车牌证反面的机动车所有人、号牌号码、车辆类型、厂牌型号、发动机号码、车辆识别代号/车架号码、核定载质量、核定载客、签发人、签发日期、备注、有效期，分别按照计算机登记系统记录的相应内容签注，核定载质量、核定载客为“0”或无对应值的，签注“--”。对区域内行驶的临时入境摩托车，“限定在  区域内行驶”按照计算机登记系统记录的相应内容签注，对跨区域行驶的临时入境摩托车，“自 途径 至 ”按照计算机登记系统记录的相应内容签注。
8　 机动车登记证书签注
8.1　 注册登记
登记证书注册登记摘要信息栏的机动车所有人/身份证明名称/号码、登记机关、登记日期、机动车登记编号栏，分别按照计算机登记系统记录的相应内容签注。

登记证书注册登记机动车信息栏的车辆类型、车辆品牌、车辆型号、车身颜色、车辆识别代号/车架号、国产/进口、发动机号、发动机型号、燃料种类、排量/功率、制造厂名称、转向形式、轮距前/后、轮胎数、轮胎规格、后轴钢板弹簧片数、轴距、轴数、外廓尺寸、货箱内部尺寸、总质量、核定载质量、核定载客、准牵引总质量、驾驶室载客、使用性质、车辆获得方式、车辆出厂日期，分别按照计算机登记系统记录的相应内容签注；驾驶室载客按照驾驶室前排载客人数与后排载客人数之和进行签注；发证日期按照制作行驶证的日期签注。轮距前/后、轮胎数、轮胎规格、后轴钢板弹簧片数、轴距、轴数、外廓尺寸、货箱内部尺寸、总质量、核定载质量、核定载客、准牵引总质量、驾驶室载客为“0”或无对应值的签注“--”。
8.2　 变更登记

8.2.1　 改变机动车车身颜色
改变机动车车身颜色的业务，签注机动车登记证书的登记栏：
a) 居中签注“变更登记”；
b) 签注“车身颜色：”和变更后的车身颜色； 

c) 签注 “变更登记日期：”和变更登记的具体日期。
8.2.2　 更换发动机
更换发动机的业务，签注机动车登记证书的登记栏：
a) 居中签注“变更登记”；
b) 签注“发动机号码：”和变更后的发动机号码；更换发动机后打刻原号码的，签注“发动机号码：”和“重新打刻发动机号码”； 

c) 签注 “变更登记日期：”和变更登记的具体日期。
8.2.3　 更换车身或者车架

更换车身或者车架的业务，签注机动车登记证书的登记栏：
a) 居中签注“变更登记”；
b) 签注“车辆识别代号/车架号：”和变更后的车辆识别代号（车架号码）；更换车身或者车架后打刻原号码的，签注“车辆识别代号/车架号：”和“重新打刻车辆识别代号（车架号码）”； 

c) 签注 “变更登记日期：”和变更登记的具体日期。
8.2.4　 改变机动车使用性质
改变机动车使用性质的业务，签注机动车登记证书的登记栏：
a) 居中签注“变更登记”；
b) 签注“使用性质：”和变更后的使用性质；
c) 签注“机动车强制报废日期：”和机动车强制报废的具体日期；
d) 属于改变机动车登记编号的，签注“机动车登记编号：”和改变后的机动车登记编号；
e) 签注 “变更登记日期：”和变更登记的具体日期。
8.2.5　 更换整车
更换整车的业务，签注机动车登记证书的登记栏：
a) 居中签注“变更登记”；
b) 签注“车身颜色：”和变更后的车身颜色；
c) 签注“车辆识别代号/车架号：”和变更后的车辆识别代号（车架号码）；
d) 签注“发动机号码：”和变更后的发动机号码；
e) 签注“出厂日期：”和变更后的出厂日期；
f) 签注“注册登记日期：”和变更后的注册登记的具体日期；
g) 签注“机动车强制报废日期：”和机动车强制报废的具体日期；
h) 签注 “变更登记日期：”和变更登记的具体日期。
8.2.6　 迁出车辆管理所管辖区的
迁出车辆管理所管辖区的业务，签注机动车登记证书的登记栏：
a) 居中签注“变更登记”；

b) 签注“住所地址：”和变更后的住所地址；

c) 签注“转入地车辆管理所名称：”和转入地车辆管理所的具体名称；

d) 签注 “变更登记日期：”和变更登记的具体日期。
8.2.7　 转入业务

转入的业务，签注机动车登记证书的转移登记摘要信息栏：在机动车登记证书的转移登记摘要信息栏的相应栏目内签注机动车所有人的姓名或者单位名称和身份证明名称、号码、机动车登记机关名称、转入日期、机动车登记编号。
8.2.8　 共同所有人姓名变更登记
共同所有人姓名变更登记的业务，签注机动车登记证书的登记栏：
a) 居中签注“变更登记”；

b) 签注“姓名/名称：”和变更后的姓名或者单位名称；

c) 签注“身份证明名称/号码：”和变更后的身份证明的名称和号码；

d) 属于改变机动车登记编号的，签注“机动车登记编号：”和改变后的机动车登记编号；

e) 属于变更后机动车所有人住所不在车辆管理所管辖区域内的，签注“转入地车辆管理所名称：”和转入地车辆管理所的具体名称；

f) 签注 “变更登记日期：”和变更登记的具体日期。
8.2.9　 变更备案
办理机动车所有人姓名（单位名称）、身份证明名称、号码、打刻原车辆识别代号、打刻原发动机号码变更备案的，签注机动车登记证书的登记栏：
a) 居中签注“变更备案”；

b) 变更机动车所有人姓名或者单位名称的，签注“姓名/名称：”和变更后的姓名或者单位名称； 
c) 变更机动车所有人身份证明名称、号码的，签注“身份证明名称/号码：”和变更后的身份证明的名称和号码；

d) 打刻原车辆识别代号/车架号的，签注“车辆识别代号/车架号：”和“重新打刻车辆识别代号（车架号码）备案”；
e) 打刻原发动机号码的，签注“发动机号码：”和“重新打刻原发动机号码备案”；
f) 签注“变更备案日期：”和变更备案的具体日期。
8.3　 转移登记

办理转移登记的业务，签注机动车登记证书的登记栏：

a) 居中签注“转移登记”；
b) 签注“姓名/名称：”和现机动车所有人的姓名或者单位名称；
c) 签注“身份证明名称/号码：”和现机动车所有人身份证明的名称和号码；
d) 签注“获得方式：”和机动车的获得方式；
e) 属于改变使用性质的，签注“使用性质：”和改变后机动车的使用性质；
f) 属于改变机动车登记编号的，签注“机动车登记编号：”和改变后的机动车登记编号；
g) 属于海关监管的，签注“解除监管日期：”和解除监管日期的具体日期；
h) 属于现机动车所有人不在车辆管理所管辖区域内的，还应当签注“转入地车辆管理所名称：”和转入地车辆管理所的具体名称；

i) 签注“转移登记日期：”和转移登记的具体日期。
8.4　 抵押登记

8.4.1　 抵押登记
办理抵押登记的业务，签注机动车登记证书的登记栏：

a) 居中签注“抵押登记”；

b) 签注“抵押权人姓名/名称：”和抵押权人的姓名或者单位名称；

c) 签注“身份证明名称/号码：”和抵押权人身份证明的名称和号码；

d) 签注“抵押登记日期：”和抵押登记的具体日期。

8.4.2　 解除抵押登记
办理解除抵押登记的业务，签注机动车登记证书的登记栏：

a) 居中签注“解除抵押”；

b) 签注“解除抵押日期：”和解除抵押的具体日期。

8.5　 质押备案

8.5.1　 质押备案
办理质押备案的业务，签注机动车登记证书的登记栏：

a) 居中签注“质押备案”；

b) 签注“质押权人姓名/名称：”和质押权人的姓名或者单位名称；

c) 签注“身份证明名称/号码：”和质押权人身份证明的名称和号码；

d) 签注“质押备案日期：”和质押备案的具体日期。

8.5.2　 解除质押备案

办理解除质押备案的业务，签注机动车登记证书的登记栏：

a) 居中签注“解除质押备案”；

b) 签注“解除质押备案日期：”和解除质押备案的具体日期。

8.6　 补、换领机动车登记证书
8.6.1　 补领机动车登记证书
办理补领机动车登记证书的业务，按照计算机登记系统的记录签注已发生的所有登记事项，签注机动车登记证书的登记栏：
a) 居中签注“补领登记证书”；

b) 签注“补领原因：”和补领的具体原因；
c) 签注“补领次数：”和补领的具体次数；

d) 签注“补领日期：”和补领登记证书的具体日期。
8.6.2　 换领机动车登记证书

办理换领机动车登记证书的业务，按照计算机登记系统的记录签注已发生的所有登记事项，在机动车登记证书的登记栏进行签注，对于机动车登记证书签注满后申请换领的，签注机动车注册登记时的有关信息、现机动车所有人的有关信息和机动车变更登记的有关信息，并签注机动车登记证书的登记栏：
a) 居中签注“换领登记证书”；
b) 签注“换领日期：”和换领的具体日期。

8.7　 登记事项更正
办理登记事项更正的业务，签注机动车登记证书的登记栏：

a) 居中签注“登记事项更正”；
b) 逐个签注“更正事项名称更正为：”和更正后的事项内容，如“车身颜色更正为:” 和更正后的车身颜色； 
c) 签注“更正日期：”和更正的具体日期；
d) 登记事项为机动车所有人/身份证明名称/号码、登记机关、登记日期、机动车登记编号、车辆类型、车辆品牌、车辆型号、车身颜色、车辆识别代号/车架号、国产/进口、发动机号、发动机型号、燃料种类、排量/功率、制造厂名称、转向形式、轮距前/后、轮胎数、轮胎规格、后轴钢板弹簧片数、轴距、轴数、外廓尺寸、货箱内部尺寸、总质量、核定载质量、核定载客、准牵引总质量、驾驶室载客、使用性质、车辆获得方式、车辆出厂日期。
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